Hassas Gorev Tespit Formu

HARCAMA BiRiMi: KOZAN ISLETME FAKULTESI
ALT BiRiMi: Mali isler Birimi
. N . sy e N . - Prosediirii
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan Personel Riskler* Risk Diizeyi Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu "
R (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
1-Hizmetin veya ilgili isin Tekit, zaman kaybi, idari personele olan 1- Oncelik sirasina gore belirlenen yazilara siiresi
1 (Sdreli yazilarin zamaninda yazilmasi Mutemet . . vargtis Disuk o Yol . P o g. ] ¥
gecikmesi glivenin azalmasi, Itibar kaybi, icerisinde cevap verilmeli.
. 1-Hizmetin veya ilgili isin
Istenen belge, rapor vb. dokiimanlarin ve X R yatigtitis . .
L . . gecikmesi, Tekit, sorusturma, itibar kaybi, zaman . .
ya bunlar igin istenen bilgilerin dogru, L . . 1- Istenen bilgi, belge ve raporlar mevzuatta
2 L K Mutemet 2-Kisi, birim veya kurumlarin Yiksek kaybi, personele olan giiven kaybi - . L N .
zamaninda ve eksiksiz olarak teslim . belirtilen sureler igerisinde eksiksiz bildirilmeli.
. X yanlis veya eksik
edilmesi - . .
bilgilendirilmesi
1- Maagslarin zamaninda
yapilmamasi -, S .
Kurumsal itibar kaybi, sorusturma, Idari 1- Maasin eksiksiz, zamaninda ve mevzuata uygun
3 [Maas islemleri Mutemet 2- Maasin fazla veya eksik Yiksek v : : ve
para cezasl, kamu zarari olarak yapilmasi.
yapilmasi
3- Kisilerin magdur edilmesi
1- Bolim bagskani tarafindan imzali olmayan
1- Ek ders veya mesai formlar isleme alinmamali.
islemlerinin eksik, fazla . Kurumsal itibar kaybi, sorusturma, idari 2- Ders programinda belirtilmeli ve derslerin fiilen
4 |Ek Ucret (ek ders ve mesai) islemleri Mutemet 3 . Yiksek Y : P g . N N L
yapilmasi veya hig para cezasl, kamu zarari gergeklestiriimesi sonucunda tcretler 6denmelidir.
yapilmamasi 3- 2914 Sayil Personel Kanununda belirtilen usul
ve esaslara uygun yapilimali.
1- Keseneklerin eksik ’
- e ! : . Kurumsal itibar kaybi, sorusturma, Idari 1- Keseneklerin ayin 25 ne kadar bildirilmeli.
5 [Emeklilik kesenegi bildirimi Mutemet yapilmasi veya zamaninda Yiksek N . . .
para cezasl, kamu zarari 2- Kesenek 6demeleri kontrol edilmeli.
yapilmamasi
1- Yollugun eksik 6denmesi
6 |Yolluk islemleri Mutemet N & . Yiiksek Sorusturma, kisi ve kamu zarari 1- Harcirah Kanunu
veya 6denmemesi
1- Nafaka ve icra
7 | icra kararlarinin uygulanmasi Mutemet kesintilerinin eksik yapilmasi Yiiksek idari para cezasl, kisi zarari, sorusturma 1- Mahkeme kararlari fiilen uygulanmasi
veya yapillmamasi
Kurumsal itibar kaybi, idare ve personele X - L
L . . . . . L 1- Belgeleri mevzuatta belirtilen sire igerisinde
8 |Arsivislemleri Mutemet 1- Evragin kaybolmasi Yiksek olan glvenin kaybolmasi, gorevin

aksamasi

saklamak.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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