Hassas Gorev Tespit Formu

HARCAMA BiRiMi:

Kozan isletme Fakiiltesi

ALT BIiRiMi: Tasinir Kayit Birimi
Sira " Hassas Gorevi Olan . Risk Gorevin Yerine Getirilmeme Prosediirii
Hassas Gorevler Riskler* . .«
No Personel Duizeyi Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Tekit, Zaman kaybi, idari .. . . . R
R A . . I . . . L 1- Oncelik sirasina gére belirlenen yazilara siresi
1 |[Sireli yazilarin zamaninda yazilmasi  |Tasinir Kayit Birimi  [1-Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi Dislik [personele olan giivenin azalmasi, |, . ) .
o icerisinde cevap verilmeli.
Itibar kaybi,
istenen belge, rapor vb. dokiimanlarin . . . . . Tekit, sorusturma, itibar kaybi,
S oo 1-Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi, . o o
ve ya bunlar igin istenen bilgilerin L . . zaman kaybi, personele olan 1- Istenen bilgi, belge ve raporlar mevzuatta belirtilen
2 . o Tasinir Kayit Birimi  [2-Kisi, birim veya kurumlarin yanhs Yiiksek . . . o .
dogru, zamaninda ve eksiksiz olarak Ly . . given kaybi sureler igerisinde eksiksiz bildirilmeli.
. . . veya eksik bilgilendirilmesi
teslim edilmesi
Tuketim ve Demirbas malzeme 1- ihtiyaclarin yeterli ve hizmete Glven kaybi, gorevin aksamasi, . L
3 |, . . ? . . Taginir Kayit Birimi . .y ¢ . y . . Yiiksek o y & 1- Tasinir Mal Yonetmelige uygun hareket etmelidir.
ihtiyaglarinin tespit edilmesi. yonelik tespit edilememesi mali ve itibar kaybi
1- Resmi kayitlarin, fiziki sartlara
. uymamasi 1- Tasinirlari giris ve gikis islemlerinin bekletilmeden
Tasinir Mal Islemleri (giris, ¢ikis, yil L v . Glven kaybi, gorevin aksamasi, ? & S Gz 15 o .
4 . . Tasinir Kayit Birimi  [2- Muhasebe ve tasinir kayitlarinin Yiiksek L yapilmasi, gerekli belge ve cetvellerin diizenli tutulmasi.
sonu islemleri) mali ve itibar kaybi . » s
uyusmamasi 2- Tasinir Mal Yénetmelige uygun hareket etmelidir.
3- Menfaat saglama ve yolsuzluk.
1-Taginirlarin yangina, i1slanmaya,
bozulmaya, galinmaya vb. tehlikelere . - - . .
va, ¢ L. ¥ . Kamu zarari, idari personele olan |1- Stok kontrollinln belirli araliklarla diizenli tutulmasi
Taginirlarin ambarda muhafaza . karsi korunmasi igin gerekli . . . . " .
5 : ) Tasinir Kayit Birimi . Yiksek |gorevin azalmasi, gorevin 2- Tasinir Mal Yonetmeligine uygun sekilde hareket
edilmesi tedbirlerin alinmamasi T . )
. aksamasi, mali ve itibar kaybi edilmeli.
2- Tasinirlara zarar gelmesi sonucu
maddi kayba ugrama
1- Asgari stok seviyeninin altina disen
tasinirlar harcama yetkilisine Kamu zarari personele olan giiven
z , T, .
6 |Ambar sayimi ve stok kontroli Tasinir Kayit Birimi  [bildirmemek. Yiiksek Kavb: P € 1- Stok kontroliinii diizenli tutmak.
2- Tukenen veya azalan tasinirlarin Y
tespit edilmemesi.
Kurumsal itibar kaybi, idare ve . e .
. . N . .. L 1- Belgeleri mevzuatta belirtilen siire igerisinde
7 |Arsivislemleri Taginir Kayit Birimi | 1- Evragin kaybolmasi Yiksek |personele olan gilivenin

kaybolmasi, gérevin aksamasi

saklamak.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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