Hassas Gorev Tespit Formu

HARCAMA BiRiMi: Kozan isletme Fakiiltesi
ALT BiRiMi: Satin Alma Tahakkuk
Prosediirii
" Hassas Gorevi . . . Gorevin Yerine Getirilmeme .
Sira Hassas Gorevler Riskler* Risk Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler veya
Olan Personel Sonucu
No Kontroller)
o . . . Tekit, Zaman kaybi, idari 1- Oncelik sirasina gére belirlenen
Sireli yazilarin zamaninda 1-Hizmetin veya ilgili isin . L N
1 Satin Alma . . Distk personele olan glivenin azalmasi, |yazilara suresi icerisinde cevap
yazilmasi gecikmesi L . .
Itibar kaybi, verilmeli.
istenen belge, rapor vb. 1-Hizmetin veya ilgili isin
.. & P . . . yatigtitis Tekit, sorusturma, itibar kaybi, ) o
dokiimanlarin ve ya bunlar igin gecikmesi, 1- Istenen bilgi, belge ve raporlar
) o . . . zaman kaybl, personele olan o . .
2 |istenen bilgilerin dogru, Satin Alma 2-Kisi, birim veya kurumlarin Yiiksek . mevzuatta belirtilen sireler igerisinde
e h glven kaybi S .
zamaninda ve eksiksiz olarak yanlis veya eksik eksiksiz bildirilmeli.
teslim edilmesi bilgilendirilmesi
1-Verilen avanslarin
. kapatilmamasi Kurumsal itibar kaybi, sorusturma, |1- Verilen avansin sorumlularca
3 |Avans Islemleri Satin Alma P o Yiksek L ¥ 3 o
2- Avanslarin slresinde mahsup Idari para cezasi, kamu zarari takibinin yapilmasi
edilememsi
1- Oncelikli ve acil ihtiyaglarin 1- Satin alma yapilirken ihtiyag
karsilanamamasi ve maddi hata . onceligine gore ve fiyat arastirmasi
. . . Kurumsal itibar kaybi, sorusturma,
4 |Satin alma islemleri Satin Alma yapilmasi. Yiiksek S yapilarak yapilmali.
. Idari para cezasi, kamu zarari . . G .
2-Yolsuzluk ve menfaat saglama 2- Yonetmelik degisikliklerini dlizenli
3- Haksiz rekabete neden olma takip etmek
. o . 1- Bitgenin fakdlte ihtiyaglari
1- Bitgenin oncelikli . . . .
N . o . Kurumsal itibar kaybi, sorusturma, |dogrultusunda ve Maliye Bakanliginca
5 [Bitge islemleri Satin Alma ihtiyaglarina uygun ve Yiiksek L . .
Idari para cezasi, kamu zarari hazirlanan bitge hazirlama rehberine
zamaninda hazirlanmamasi.
uygun hazirlanmal.
Kurumsal itibar kaybi, idare ve . L .
. . . . L 1- Belgeleri mevzuatta belirtilen slre
Arsiv islemleri Satin Alma 1- Evragin kaybolmasi Yiiksek personele olan giivenin .
. icerisinde saklamak.
6 kaybolmasi, gorevin aksamasi

* Risk duizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.
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