
Sıra 

No
Hassas Görevler

Hassas Görevi Olan 

Personel
Risk Düzeyi

Görevin Yerine 

Getirilmeme Sonucu

Prosedürü                                                                                                                                         

(Alınması Gereken Önlemler veya Kontroller)

1

Fakülte binasının bakım- onarım ile ilgili 

olarak su ve kalorifer tesisatı, telefon 

bağlantıları ve arızası, internet 

bağlantıları, projeksiyon bağlantıları ve 

arızaları ile pencere ve kapı arızalarını 

takip etmek

Genel İdari Hizmetler Yüksek
Akademik ve idari işlerin 

aksaması

Düzenli kontrol, zamanında müdahale ve personel 

eğitimi

2

Binayla ilgili olarak “Binaların Yangından 

Korunması Hakkında Yönetmelik” gereği 

tüm gerekli çalışmaların yapılması ve 

Fakülte Sekreterliğine ihtiyaçlarla ilgili 

bilgi verilmesi

Genel İdari Hizmetler Yüksek Telafisi güç sorunlar
Düzenli kontrol, zamanında müdahale, hizmet içi 

eğitime katılma, ilgili yönetmelikleri takip etmek

3
Fakülte binasının elektrik ve jeneratör 

bakımını ve arızalarını takip etmek
Genel İdari Hizmetler Yüksek Telafisi güç sorunlar

Düzenli kontrol, zamanında müdahale etmek

4
Fakülte binasının Atölye,Sınıf,WC ler ve 

çevre temizliğinin yaptırılması
Genel İdari Hizmetler Orta Telafisi güç sorunlar

Düzenli kontrol, zamanında müdahale etmek

Hazırlayan

Fakülte Sekreteri Dekan

* Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.

Hassas Görev Tespit Formu 
KOZAN İŞLETME FAKÜLTESİ
İdare Amiri

 HARCAMA BİRİMİ:

ALT BİRİMİ:

Onaylayan


