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Ek ders beyannameleri, ders yiikii formlari, ticreti gizelgeleri, yonetim
kurulu kararlari, gorevlendirme yazisi ve ders programi Mutemetlik ve
Satinalma Birimine gonderilir.

Aylik ek ders beyannameleri, ilgili belgeler kontrol edilerek zorunlu ders
yiikiinii dolduran ve ek ders ticretine hak kazanan personeller igin KBS’ye
ders saatleri girilir. Veri Giris Gorevlisi tarafindan ek ders hesaplamasi
yapilarak bordro kontrol edilerek, sistem iizerinden Gerg¢eklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi e-imza onayina gonderilir.

KBS’de onaylandiktan sonra MY iizerinden Harcama Talimati ile
iliskilendirilerek 6deme emri belgesi diizenlenir, OEB ekine ek ders iicret
cizelgesi, ders programi, yonetim kurulu karari, ders yiikii formu ve 6n mali
kontrol listesi eklenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine e-
imza onayina gonderilir. Harcama Yetkilisi imzaladiktan sonra sistem
tizerinden Muhasebeye gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 personelleri tarafindan yapilan
kontroller ve Muhasebe Yetkilisi onaymdan sonra KBS tizerinden bankaya
aktarim islemi yapilir kisilerin hesabina aktarilir.

flgili evraklarin ciktis1 alinarak arsivlenir.
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