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Ek ders iicreti gizelgeleri, yonetim kurulu kararlari,
gorevlendirme yazisi, ders programi ve SGK ise giris bildirgesi
Mutemetlik ve Satinalma Birimine gonderilir.

Aylik ek ders beyannameleri kontrol edilerek, banka listesi, iicret
cizelgesi ve ¢esitli ddemeler bordrosu hazirlanarak
Gergeklestirme Gorevlisine 1slak imzaya gonderilir.

Gelir Idaresi Bagkanlig1 e-beyanname tlizerinden Muhtasar ve Prim
Hizmet Bevannamesi diizenlenir.

Veri Giris Gorevlisi tarafindan SGK ve GIB tahakkuk fisleri ile birlikte diger
evraklar 6demenin gergeklestirilmesi i¢gin MY S’ye girilir. MYS ilizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine e-imzaya gonderilir.
Harcama Yetkilisi imzaladiktan sonra sistem tizerinden Muhasebeye
gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 personelleri tarafindan yapilan
kontroller ve Muhasebe Yetkilisi onayindan ve Bankaya TXT dosyast
yiiklendikten sonra 6deme gergeklesir.

flgili evraklarin ¢iktis1 alinarak arsivlenir.
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