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Ihtiyaclar talep yazisi ekinde teknik sartnameler ile birlikte satin
alma birimine bildirilir.

MYS iizerinden harcama talimati olusturularak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina gonderilir. + Satin Alma Birimi

EKAP sistemi iizerinde alimi yapilacak kalemler yazilarak birim
fiyat teklif mektubu olusturulur ve duyuruya ¢ikilir. Bagvuru yapan % Gerceklestirme Gorevlisi
firmalar neticesinde yaklasik maliyet fiyat arastirmasi yapilir.

Yaklasik maliyet tutar1 dogrudan temin limitinin altinda ise . L
dogruda temin ile alim yaplabilir. * Harcama Yetkilisi

Teknik sartnamaler ve firmalardan imzali ve kaseli olarak gelen teklif

mektuplart dogrultusunda piyasa fiyat arastirmasi yapilir. .
+¢ Ilgili Firma

Teknik sartname kosullarina uyan ve maliyet tutar1 uygun olan ihalelerden
yasakli olmayan istekliden/isteklilerden alim i¢in siparis verilir.

‘ % Banka

Isteklinin/isteklilerin teslimat1 sonrast muayene kabul komisyonu
tarafindan gerekli kontroller yapilir ve muayene kabul tutanagi

diizenlenir.
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Taginir islem figi diizenlenmesi i¢in fatura, muayene ve kabul
tutanagi kopyalari tagimir islemleri i¢in taginir kayit yetkilisine verilir.

Tasmir islem fisi diizenlendikten sonra Harcama talimat ile taginir islem
fisiyle iliskilendirilir ve deme emri belgesi diizenlenir. OEB ekine fatura,
borcu yoktur belgesi, piyasa fiyat aragtirma tutanagi, muayene kabul
tutanagi ve 6n mali kontrol listesi eklenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine e-imza onayina gonderilir.

Harcama Yetkilisince imzalandiktan sonra sistem lizerinden muhasebe
birimine gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi personelleri tarafindan yapilan
kontroller ve Muhasebe Yetkilisi onayindan sonra 6denecek tutar ilgili
firmanin hesabina aktarilmaktadir.
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[lgili evraklarin ¢iktis1 alinarak arsivlenir.

+ Tlgili Firma

«» Banka

«» Satin Alma Birimi

« Harcama Yetkilisi

+» Gergeklestirme Gorevlisi




