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Goreve giden personelin gorev doniisii miiracaat etmesi durumunda ilgili
kisi i¢in MY'S uygulamasinda yolluk siireci tanimlama islemi yapilir.

Tanimlama yapildiktan sonra MY'S iizerinden Harcama Talimati
Gergeklestirmesi Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina gonderilir.

Harcama Talimati onaylandiktan sonra goreve giden personele e-devlet
uygulamasina giris yapmasi i¢in bilgi verilir, E-devlet lizerinden yolluk
bildirimini mutemede gonderen kisi, ilgili belgelerle birlikte yolluk
bildirimini imzal1 olarak teslim eder.

Veri Girig Gorevlisi tarafindan Yolluk bildirimi MYS uygulamasindan kabul
edilir. Odeme emri belgesi olusturulur. OEB ekine yolluk bildirimi,
gorevlendirme yazisi, konaklama belgesi, rayi¢ bedel ile 6n mali kontrol listesi
eklenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin e-imza onayina
gonderilir.

Harcama Yetkilisince imzalandiktan sonra sistem tizerinden muhasebe
birimine gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 personelleri tarafindan yapilan
kontroller ve Muhasebe Yetkilisi onayindan sonra 6deme gerceklesir.

Ilgili evraklarin ¢iktis1 alinarak arsivlenir.
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