
 

 

 

T.C. 
ÇUKURUOVA ÜNİVERSİTESİ 

Kozan İşletme Fakültesi 
Sayım İşlemleri Detay İşlemleri İş Akışı 

 

EŞİT 

 
Harcama Yetkilisi Tarafından 
Sayım Komisyonu Oluşturulması 

 
Her Yılın Son Ayında Sayım 
Komisyonunda Yer Alacak 
Personelin Harcama 
Yetkilisi Tarafından 
Görevlendirilmesi 

Dahili Evrak 
Komisyonda Görevli Personel 
Tarafından Taşınırların Fiili 
Sayımlarının Yapılması 

Fiili Sayım Sonuçları İle Taşınır 
 

 

Taşınır İşlem 
Fişi 

Evet 

FAZLA 

Taşınır 
Kayıtları İle 
Fiili Sayım 
Sonuçları 
Tutuyor Mu? 

EKSİK 

HAYIR Hesap 
Tutuyor Mu? 

SGDB Hesapları İle Birim 
Taşınır Hesaplarının Karşılaştırılması 

 
Taşınır Giriş İşleminin Yapılması 

 
 
 

 
Taşınır İşlem 

Fişi 

Hesapların Tek Tek 
İncelenerek Hataların Tespiti 
ve Düzeltme İşlemlerinin 
Yapılması 

Taşınır Sayım Tutanağı, Taşınır Sayım ve Döküm 
Cetveli, Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı 
Cetveli, En Son Kesilen Taşınır İşlem Fişi No'suna 
İlişkin Tutanak Hazırlanması 

Harcama Yetkilisi 

Onayı 

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı 
Cetvelinin Hazırlanarak SGDB' ye Onaya 
Gönderilmesi 


