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 Harcama Birimi: Ç.Ü. KOZAN İŞLETME FAKÜLTESİ 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Hassas Görevi 
Olan Personel 

Sorumlu 
Birim Amiri 

Riskler Risk Düzeyi 
Prosedürü                                                                                                                                         

(Alınması Gereken Önlemler veya Kontroller) 

1 

Fakülte binasının bakım- onarım ile ilgili 

olarak su ve kalorifer tesisatı, telefon 

bağlantıları ve arızası, internet 

bağlantıları, projeksiyon bağlantıları ve 

arızaları ile pencere ve kapı arızalarını 

takip etmek 

İdare Amiri  
Fakülte 

Sekreteri 

Akademik ve idari 

hizmetlerin aksaması 
Yüksek 

Fakülte binasının bakım- onarım ile ilgili olarak su ve 

kalorifer tesisatı, telefon bağlantıları ve arızası, internet 

bağlantıları, projeksiyon bağlantıları ve  

arızaları ile pencere ve kapı arızalarını takip etmek 

2 

Binayla ilgili olarak “Binaların 

Yangından Korunması Hakkında 

Yönetmelik” gereği tüm gerekli 

çalışmaların yapılması ve Fakülte 

Sekreterliğine ihtiyaçlarla ilgili bilgi 

verilmesi 

İdare Amiri  
Fakülte 

Sekreteri 

Akademik ve idari 

hizmetlerin aksaması 

Yüksek 

Binayla ilgili olarak “Binaların Yangından Korunması 

Hakkında Yönetmelik” gereği tüm gerekli çalışmaların 

yapılması ve Fakülte Sekreterliğine ihtiyaçlarla ilgili bilgi 

verilmesi 

3 
Fakülte binasının elektrik arızalarının 

takip etmek 
İdare Amiri  

Fakülte 

Sekreteri 

Akademik ve idari 

hizmetlerin aksaması 
Yüksek 

Fakülte binasının elektrik ve jeneratör bakımını ve arızalarını 

takip etmek 

4 
Fakülte binasının Sınıf, Tuvalet ve çevre 

temizliğinin yaptırılması 
İdare Amiri  

Fakülte 

Sekreteri 

Akademik ve idari 

hizmetlerin aksaması 
Orta 

Fakülte binasının, Sınıf, tuvaletlerin ve çevre temizliğinin 

yaptırılması 

HAZIRLAYAN 

 

Ümüt DÜZGÜN 

Fakülte Sekreteri V. 

…/…/2026                                                                                                                        

ONAYLAYAN 

 

Prof. Dr. Hakkı ÇİFTÇİ 

Dekan V. 

…/…/2026                                                                                                                            


