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Harcama Birimi: C.U. KOZAN iSLETME FAKULTESI
Sira .. Hassas Gérevi | Sorumlu Birim . Risk Prosediirii
Hassas Gorevler .. Riskler - ..
No Olan Personel Amiri Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
2547 Sayili Yiiksekdgretim 1- Egitim-6gretimin aksamasi
Kanununun 4. ve 5. 2- Kurumsal hedeflere ulasmada R . o ..
1 [ maddelerinde belirtilen Boliim Bagkani Dekan aksakliklar yagsanmast Yiiksek léllllu.gégemgggfr ::S i‘:lsjl{rlllllllkfr;ll;?g?wnda bilgilendirilme
amag ve ilkelere uygun 3- Kurumsal temsil ve yetkinlikte y & caly yap
hareket edilmesi sorunlar yaganmasi
5 Siireli yazilarin zamaninda Boliim Baskan Dekan 1-Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi Diisiik 1- Oncelik sirasina gore belirlenen yazilara siiresi ierisinde
yazilmasi cevap verilmeli.
Istenen belge, rapor vb. 1-Hizmetin veya ilgili isin
dokiimanlarin ve ya bunlar - - . o - ..
C e - - gecikmesi N 1- Istenen bilgi, belge ve raporlar mevzuatta belirtilen siireler
3 i¢in istenen bilgilerin dogru, Boliim Bagkani Dekan P Yiiksek o > o .
. 2-Kisi, birim veya kurumlarin yanlig icerisinde eksiksiz bildirilmeli.
zamaninda ve eksiksiz R o -
. : - veya eksik bilgilendirilmesi
olarak teslim edilmesi
Egitim-Ogretim
4 | faaliyetlerinde akademik Boliim Bagkant Dekan 1- Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi Yiiksek 1- Akademik takvim esas alinmali
takvimin esas alinmasi
Basari notlarinin zamaninda e 1- Basari notlarinin zamaninda .. 1- Egitimden sorumlu Dekan Yardimcisi notlarin zamaninda
5 - - . Boliim Bagkani Dekan . . . Yiiksek T e .
elektronik ortama verilmesi elektronik ortama verilmemesi girilip girilmedigini kontrol etmeli
Dekanliktan gelen Fakiilte
6 Yonetim Ku_rul_u_ Boliim Baskant Dekan 1- Hizmetin veya ilgili isin aksamasi, Yiiksek 1- Kararin teblig edll}p edl.lmedlgl Boliim Bagkanlari
kararlarinn ilgililere sonug¢landirilamamasi. tarafindan kontrol edilmeli
dagitilmasi
1-Dejrsm veya smavin yapﬂamamam 1-Akademik Takvime gore is plan1 yapilmaly, ilgili personel
. Faaliyetlerin akademik Takvime o . -
Sinavlarin ve derslerin - e . . bilgilendirilmeli
7 N . Boliim Bagkani Dekan uygun yiiriitiilmemesi Yiiksek e P
planlanmas: ve yiiriitiilmesi 2-Zaman1 ge¢gmeden, bildirimin yapilmasi ile ilgili personeller
2-Sinav ve ders programlarinin wvarlmals
zamaninda Dekanliga bildirilmemesi Y
ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Birim YoOneticisi

Kalite Koordinatorligu




ilgili Stire¢ Sahibi

Birim YoOneticisi
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Ders programu ve ders i e
gorevlendirmelerin 6gretim ;_50%1t1m _Olglrfli(tllin 11Laksamas1 1-Akademik kurul toplantilarinin diizenli olarak yapilmasi.
8 | elemanlarmin alanlarina Boliim Bagkant Dekan 3-K§$Irlr$;alahe d:?lelrin erine Yiiksek 2-Ogretim elemanlari arasinda koordinasyonu saglama
uygun ve zamaninda etirilememesi y Giincel kontrollerin yapilmasi
yapilmasi g
Ei?f?eu“si’ Eﬁraﬁ;‘ L\:r{;‘;\ilg:ala 1- Egitimin ulusal ve uluslararasi Bolim Erasmus, Farabi, Mevlana gibi degisim programlarinin
9 ;gl g aghsmaf)arlﬁ y Boliim Bagkani Dekan seviyeye ulagamamasi Orta koordinatorlerini belirleme ve gereklilikler ¢ergevesinde
gt galiym 2- Ogrencinin hak kayb caligmasini saglama
yiiriitiilmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Umiit DUZGUN Prof. Dr. Hakki CIFTCI
Fakiilte Sekreteri V. Dekan V.
.../...12026 ...1...12026
ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorligu




