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Istenen belge, rapor vb.
dokiimanlarin ve ya 1-Hizmetin veya ilgili isin
bunlar i¢in istenen .. .| gecikmesi . 1- Istenen bilgi, belge ve raporlar mevzuatta belirtilen siireler
! bilgilerin dogru, Evrak Kayit Fakiilte Sekreteri 2-Kisi, birim veya kurumlarin Yiiksek icerisinde eksiksiz bildirilmeli.
zamaninda ve eksiksiz yanlis veya eksik bilgilendirilmesi
olarak teslim edilmesi
1- Kurum disindan gelen yazinin ) .
2 Kurum dlsmd‘?“ gelen Evrak Kayit Fakiilte Sekreteri | isleme alinmamasi ve zamaninda Yiiksek L EVI‘?:k gelir gelm.ez kayds yapllmal} . Co
evrak Islemleri 2- Fakiilte Sekreteri ve Dekanin evragi gérmesi saglanmali
cevaplanmamasi
Dll.ekge Is.lemlerl 1- Dilekgenin kaybolmasi, isleme 1-Bilgi Edinme Kanununda belirtilen usul ve esaslara gére
(Dilekgenin alinmast, . . ’ . .
3 kavdedilmesi Evrak Kayit Fakiilte Sekreteri | alinmamasi ve zamaninda Yiiksek islem yapilmal1.
gei/eginin yapyllma51) cevaplanmamasi 2- Tlgili isterse dilekge kayit tarihi ve sayis1 verilir.
4 | Arsiv islemleri Evrak Kayit Fakiilte Sekreteri | 1- Evragin kaybolmasi Yiiksek 1- Belgeleri mevzuatta belirtilen siire igerisinde saklamak.
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