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Hassas Gorevler Gorevi Olan . . Riskler Risk Diizeyi e
No Amiri (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Personel
1 Siireli yazilarin zamaninda Sat}n Al_m_a Fakiilte Sekreteri 1-Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi Diisiik 1- Oncelik sirasina gdre belirlenen yazilara siiresi igerisinde
yazilmasi Gorevlisi cevap verilmeli.
fiStliI}en lege, rapor Eb' ar ici 1-Hizmetin veya ilgili isin
dokuman’arin ve ya buniar igin Satin Alma . . gecikmesi, . 1- Istenen bilgi, belge ve raporlar mevzuatta belirtilen siireler
2 | istenen bilgilerin dogru, Gérevlisi Fakiilte Sekreteri 9-Kisi. biri K | ] Yiiksek ‘cerisinde eksiksiz bildirilmeli
zamaninda ve eksiksiz olarak oreviis - 1$1,k 1rk1rgllv e_lya dpltlllm arin yants gersinge cxstxs e
teslim edilmesi veya eksik bilgilendirilmesi
Satm Al 1-Verilen avanslarin kapatilmamasi
3 | Avans Islemleri g}érrlevlir;;a Fakiilte Sekreteri 2- Avanslarn siiresinde mahsup Yiiksek 1- Verilen avansin sorumlularca takibinin yapilmasi
edilmemesi
1- Oncelikli ve acil ihtiyaglarn
karsilanamamasi ve maddi hata 1-Satin alma yapilirken ihtiyag dnceligine gére ve fiyat
. . Satin Alma . . "
4 | Satin alma iglemleri Gérevlisi Fakiilte Sekreteri yapilmast. Yiiksek aragtirmast yapilarak yapilmali.
2-Yolsuzluk ve menfaat saglama Yonetmelik degisikliklerini diizenli takip etmek
3- Haks1z rekabete neden olma
Satin Alma 1- Biitgenin oncelikli ihtiyaglarina 1- Biitgenin fakiilte ihtiyaglar1 dogrultusunda ve Maliye
5 | Biitge islemleri Gorevlisi Fakiilte Sekreteri uygun ve zamaninda Yiiksek Bakanliginca hazirlanan biit¢e hazirlama rehberine uygun
v hazirlanmamasi. hazirlanmali.
6 | Arsiv islemleri Sé%trleljll;:ia Fakiilte Sekreteri 1- Evragm kaybolmasi Yiiksek 1- Belgeleri mevzuatta belirtilen siire igerisinde saklamak.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Umiit DUZGUN Prof. Dr. Hakki CIFTCi
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ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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